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1. Resumo

O Licenciamento Ambiental é o procedimento administrativo obrigatério pelo qual o
6rgao ambiental competente — no caso do DF, o Brasilia Ambiental — licencia a localizacdo,
instalacdo, ampliacdo e a operacdo de empreendimentos e atividades utilizadoras de recursos
ambientais, considerados efetiva ou potencialmente poluidores ou daquelas que, sob qualquer
forma, possam causar degradacdo ambiental, considerando as disposicdes legais e
regulamentares e as normas técnicas aplicaveis ao caso.

Siga os passos a seguir para abrir uma solicitacdo:

2. Tutorial

2.1. Acesse o sistema

e  Parainiciarmos o processo de solicitacdo, acesse o site: https://harpia.ibram.df.gov.br
e Selecione a opgdo Externo

(X
w®
,

o0

Figura 1 - Tela inicial do sistema
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e Efetue ologin com a conta GOV.BR.

,Q,y';{‘?il.t‘,‘ | HARPIA

Login

Figura 2 - Tela para login com gov.br

Identifique-se no gov br com

n
Seppe—

CPF
Onutras cpgdet de iertAeadio
» ==
L34
-
] ~
o

°

Figura 3 - Tela gov.br

e (Caso ndo tenha uma conta, serd necessario criar pela plataforma do GOV.BR;
e  Apos realizar o login, o solicitante é direcionado para a tela Meus Processos, onde sdo
listados todos os processos abertos pelo solicitante;
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iy =Y 7 c 0 -:.--—Q NOME DO USUARIO v
AHARPIA —?__‘J“M-Q_ g

| & Meus Processos

() CRIAR OU CONTINUAR SOLICITAGAO

TIPO DE REQUERIMENTO DATA CRIAGAO DESCRICAD RESPONSAVEL

[ Criar ou continuar
solicitacdo

AGOES
A pendencias Nenhum registro encontrado

[0 Acompanhamento

L) Notificactes

Figura 4 - Tela de criagéo de processos

2.1.1. Para o representante legal de empresa

e (Casovocé seja o representante legal de uma empresa sera necessario fazer os seguintes
passos:
o Passe o mouse sobre o seu home no canto superior direito da tela (1)
o Aparecerd um menu com as opgdes “Sou representante legal” e “Logout”.
o Clique em “Sou representante legal” (2)

JHARPIA _ EagCam

2 Y::i> & Sou representante legal
| & Meus Processos v ” ;

) CRIAR OU CONTINUAR SOLICITACAO

- -0 @ nomepousuirio v

& Logout

[ Criar ou continuar
solicitacao

TIPO DE REQUERIMENTO DATA CRIACAO DESCRICAO RESPONSAVEL AGOES

Nenhum registro encontrado

Figura 5 - Registrar-se como representante legal

e Serd aberta uma nova janela (imagem abaixo)

e Nela, confira seus dados e preencha os campos da linha (1): CNPJ da empresa, nome
fantasia e razdo social

e Apods preencher, clique para selecionar arquivos (2)
o Insira a cépia de seu documento oficial com foto e a inscrigdo do CNPJ
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Preencha os dados da sua empresa
Anexar:

+ IDENTIDADE
 INSCRICAO DO CNPJ

Usuario gestor

Login * Nome

01234567890 NOME DO USUARIO
CPF E-mail

01234567890 usuario@email.com

Pessoa Fisica?

Sim (=) Nao
CNPJ * Nome * Razao social *
Anexos comprobatorios *
2 Selecione o(s) arquivo(s)

Figura 6 - Identificagdo da empresa e documentos comprobatdrios do representante legal

e Apods isto, sua solicitacdo caird para a analise.
e Assim que feita por um usuario do érgao, vocé sera notificado via e-mail com o resultado
e passara a poder abrir solicitagdes representando a pessoa juridica.

2.2. Localize o Requerimento
Na guia Requerimentos:

e Clique no botdo “Nova solicitagcao”

FHARPIA _ aSigC, S, 0 0 -

===\ 2
e c——

| & Meus Processos v [7) CRIAR OU CONTINUAR SOLICITAGAO )

[ Criar ou continuar

solicitagdo - -
: TIPO DE REQUERIMENTO DATA CRIAGAO DESCRICAO RESPONSAVEL ACOES
A Pendéncias . . A
Licenciamento Ambiental ~ 03/01/2024 17:18  Requerimento: AA - Autorizacio Ambiental teste@teste.com (=4 & |
1 Acompanhamento . . .
Licenciamento Ambiental  02/01/2024 18:46  Requerimento: AUMPF - Autorizagdo de Maléria-Prima Florestal teste@teste.com [ S
Ll Relatérios

L\ Notificacies

Figura 7 - Posigcdo do botdo "Nova solicitagdo"

e Procure pelo requerimento especifico intitulado "Licenciamento Ambiental".
e Se ndo encontrar facilmente, utilize a busca pelo termo "licenciamento" para visualizar
todos os requerimentos relacionados.
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e Cligue no botdo + para criar uma solicitacao.

l

[

NI s . .

iste.com v

//‘; AT a B (&

Requerimentos

& Meus Pr(
|
NOME AGOES
M Criaro
solicitacd®  cadastro de Profissionais +
A Pendé  Castragiio de grandes plantéis F g
I Acom | icenciamento Ambiental : r 8

Ul Relald  equerimentos para o SISFAUNA

L Nolifid  pcquerimentos para o SISFAUNA - Abertura - ndo integrado SEI

Ades&o ao Programa Adote Uma Nascente
Autorizacdo para Acdo Voluntaria em Unidade de Conservacdo

+
+
+
+*
Peticionamento SISPASS +
+
+
Autorizacdo para Pesquisa em Unidade de Conservacéo o+

+

AutorizacZo para Realizagio de Evento em Unidade de Conservacio

Exibindo 1 a 10 de 15 registros « 2 » 10 W -

Figura 8 — Localizagdo do formuldrio para preenchimento da solicitagdo de Licenciamento Ambiental

2.3. Leia as informacgdes iniciais

o Antes de fazer qualquer preenchimento, leia atenciosamente as informacgdes iniciais do
formulario

Licenciamento

I Informagées Informagoes

Requerente Prezado(a) solicitante,

Licenciamento Ambiental & o procedimento administrativo obrigatério pelo gual o rg&o ambiental competente — no caso do DF, o Brasilia Ambiental
- licencia a localizacéo, instalacdo, ampliacéo e a operacédo de empreendimentos e atividades ulilizadoras de recursos ambientais, considerados
efetiva ou potencialmente poluidores ou daguelas que, sob qualquer forma, possam causar degradacéo ambiental, considerando as disposicdes
legais e regulamentares e as normas técnicas aplicaveis ao caso

Procuradores do Requerente

Responsavel Técnico

Requerimento Para dar prosseguimento a sua solicitacdo, clique no link abaixa e verifique se sua atividade € dispensada de licenciamento. Se este néo for o
N caso, navegue nas secdes ao lado e preencha as informactes necessarias para iniciar o requerimento para obter sua Licenca Ambiental
Caracterizacio
Consultar minha atividade
Anexo

Se o empreendimento incidir nos itens abaixo, a sua solicitagdo deve ser direcionada ao IBAMA.

» Empreendimento incide em Fronteira de Goias e ou Minas Gerais:
« Empreendimento incide sobre Unidade Conservacio Federal, exceto APA:
« Empreendimento incide sobre drea indigena

Clique aqui e saiba mais

SIMULAGAO DO LICENCIAMENTO AGOES

Realize aqui o seu simulado!

Figura 9 - Informagdes iniciais para a solicitagdo de licenciamento ambiental

e C(Clique em “Consultar minha atividade” para saber se sua atividade é dispensada de
licenciamento

e Caso ndo seja dispensada, porém seja de area de fronteira com outros estados (GO ou
MG), incidir sobre unidade de conservacdo (exceto areas de protecdo ambiental) ou
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sobre drea indigena, a solicitacdo devera ser feita para o IBAMA. Neste caso, clique em
“Clique aqui e saiba mais”.
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2.4. Simule o licenciamento (opcional)

e Esta etapa é opcional, serve para o solicitante saber o valor que serd cobrado por sua
solicitacdo e todos os documentos que s3o necessdrios, antes de iniciar o
preenchimento do formulario

e Parafazer a simulagdo, desca a tela de informacdes (1) e clique na caneta, para editar a
simulacédo (2)

DLV &8 /5. N\ & O A

Licenciamento

| Informagées 1 Informagdes

Prezado(a) solicitante,

Requerente
nle Lic I 0 procediment obrigakdrio ambiental competente - no as0 00 DF, 0 Brasila Ambiental - heencia a localzaco, instalagso, anphacdo e a operaghio de

empreendimentos e atividades utlizadoras de recursos amblentals, considerados efefiva ou patendiaimente poluidores ou daquelas que. sob qualuer forma, possam causar degradagdo ambiental, considerando as
disposiqdes legais e reguiamentares e as nomas técnicas aplicaveis a0 caso
Para dar prossequimento & sua solictac8o, ehque No Ik abaixo e verlfq atigade & disp de neenc Se este nfio or 0 caso, navegue nas segbes 30 1300 & preencha as informagdes

Requerimento

) niecessanas para INKIar o requenmento para obler sua Licensa Ambiental
Caracterizacio Consuitar minha alividade

Anexo

Se o empreendimento incidir nos itens abaixo, a sua solicitagdo deve ser direcionada ao IBAMA

« Empreendimento inckde em Fronteira de Golds e ou Minas Gerals;
- Em incide sobre Ur Federal, exceto APA
« Empreendimento incide sobre 4rea indigena.

Clique aqui e saiba mais
SIMULAGAO DO LICENCIAMENTO Jacoes

Realize aqui 0 seu simulado!

 vonar vihcor & sawor B3

Figura 10 - Simulagdo de licenciamento

e Na tela que serd aberta, selecione o requerimento (1), o tipo (2) e edite as atividades a
serem licenciadas (3).
e QOvalor da solicitacdo sera calculado e exibido no campo “valor” (4).
Atualizar

Selecione o Requerimento Tipo de Requeriments )
Licenga de Instalagio x Novo Licenclamenta £ x

Prazo de validade da Licenga de Instalagdo - LI e no maximo 6 anss a partir da data de emisséo.

Atividade a ser Licenciada

Informe os dados ¢a atividade a ser licenciada para simuiagiio
ATVIDADE PORTE POTENCIAL POLUIDOR vaLor s
Avicultura - Granga de poedeiras Pequeno Bao RS 103671

“#lnforma os dados da atwvidade a sor cenciada para simulagia

Valor @

RS 103671 \::| 4

Qutros CHAE

+Outros CHAE

Figura 11 - Instrugdes para a simulag¢do

e Ao descer a pagina, vocé podera consultar a lista de todos os documentos necessarios
para a solicitacao
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Os documentos abaixo serdo solicitados no processo de licenciamento:

Aviso de publicacdo de requerimento

Documento do imavelfterreno (matricula)

Documento de titularidade do imovel{ (Matricula, Escritura, Contrato de Cessdo de Uso ou outro)
Arquivo .kml e .shp da poligonal do imével onde se insere a atividade a ser licenciada

Arquivo .kml e .shp do perimetro da atividade a ser licenciada

Comprovante de pagamento do preco de analise processual - LA (Decreto Distrital n® 36.992/2015)
Cépia Ata de Eleicio da Ultima Diretoria / Contrato Social Registrado

Comprovante de propriedade do imdvel (escritura definitiva), ou cessdo de direitos, outro tipo de documento que comprove a propriedade ou posse sobre 0 imove
Projeto Basico e Memorial Descritivo da Atividade(matricula)

Planta com a localizacoe e delimitacdo da area do empreendimento, ativiade, obra ou servico

Definicdo pele Orgdo Ambiental competente dos documenios e projetos complentares ( quando couber)

P L

Figura 12 - Lista de documentos necessdrios de exemplo da simulagéo

2.5. Conhega as agoes possiveis do formulario

e Durante o preenchimento do formuldrio, na parte inferior da tela, encontram-se os 3
botdes abaixo

[Er Validar E Salvar

Figura 13 - Botdes de a¢do do formuldrio

e O botdo Validar serve para conferir se ha algum campo obrigatdrio faltando. Ao faltar
um campo ele ficard vermelho.
e (O botdo Salvar pode ser usado a qualquer momento, ele serve para salvar o progresso,
evitando perda de informacgdes preenchidas.
o Aosalvar, vocé pode continuar posteriormente na tela inicial do Harpia, clicando
em “Criar ou continuar solicitacdo” (1) e clicando em editar o formulario salvo

(2)

P W - —
/ﬁH A R)I A o ..iv c o'—c— : “i-’:o 0 o teste@teste.com w
e h = N i
A — -
| & Meus Processos ¥ 1 [DCRIAR OU CONTINUAR SOLICITACAO
& 2

[ Criar ou continuar
solicitacdo

TIPO DE REQUERIMENTO DATA CRIACAO DESCRICAO RESPONSAVEL AGOE
A Pendéncias 5
Licenciamento Ambiental 03/01/2024 1718  Requerimento: AA - Autorizacdo Ambiental teste@teste.com (ia] 4 1}
] Acompanhamento - - p
Licenciamento Ambiental  02/01/2024 18:46  Requerimento: AUMPF - Autorizag8o de Matéria-Prima Florestal teste@teste.com # & B8

Ll Relatérios

L\ notificactes

Figura 14 - Continuando uma solicitagdo salva

e O botdo Enviar serve para submeter a solicitagdo ao finalizar o preenchimento. Apenas
clique quando tiver certeza sobre os dados informados.
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2.6. Preencha os dados do requerente

e Nasecdo “Requerente”

e Selecione o tipo do requerente, se pessoa fisica ou pessoa juridica e preencha cada uma
das informacdes

e Importante: Requerente é aquele que é o titular da licenca solicitada

Informacdes Requerente @

I Requerente
Tipo de Pessoa *

Procuradores do Requerente ») Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Responsavel Técnico . _ -

Identificagao Pessoa Fisica®
Requerimento

CPF * Nome Completo * Telefone Priméario *
Caracterizacao
012.345.678-90 José Testes (61) 55555-5555
Anexo
Telefone Secundério E-mail *

testes@este.com

Enderego do Requerente

CEP * Logradouro Nimero

70.100-901 Praca dos Trés Poderes Anexo Ill 5

Complemento

UF Cidade Bairro

Distrito Federal - DF v Brasilia Zona Civico-Administrativa

Figura 15 - Se¢do de dados do requerente

2.7. Informe os procuradores do requerente, se houver

e Nasecdo “Procuradores do Requerente”
e Caso em sua solicitagdo tenham procuradores para o requerente, identifique-os nesta
secdo, preenchendo seu nome completo, CPF, contatos e anexando a procuragao.

Licenciamento

Informacdes Procuradores do Requerente

Requerente
I Procuradores do Requerente

Procurador Mourao 45.678-90 (61) 0000C teste@teste.com I Documento 1.pdf x
Responsavel Técnico

Requerimento + Adicionar item

Caracterizacio

Anexo

Figura 16 - Procuradores do requerente
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2.8. Informe o responsavel técnico

e Nasecgdo “Responsavel técnico”
e Preencha o CPF do responsavel técnico cadastrado (1).
o Caso o CPF esteja cadastrado corretamente, serdo exibidos os dados do
responsavel técnico;
o Caso o CPF ndo tenha sido encontrado, sera exibida a mensagem de erro “Nédo
hd prestador cadastrado com este CPF”. Solicite ao responsavel técnico que seja
feito o cadastro por meio do link disponibilizado em (2)
e Apods a identificagdo do responsavel, insira o conselho de classe adequado do
profissional para a licenga ambiental, clicando em “conselho de classe” (3)

ifomagcoes Responsavel Técnico®
Requerente
CPF do responsével técnico cadastrado *
Procuradores do Requerente 012.345,678-90
Responsavel Técnico Nome Completo Telefone Primario
Requerimento Externo da Silva
Caracterizacdio Telefone Secundario E-mail

externo@mailinator.com
Anexo

Conselho de Classe

+ Conselho de Classe ::l 3 oy

Nio encontrou o responsavel técnico?Clique aqui para efetuar o cadastro

Vocé pode salvar o formulario para continuar o preenchimento posteriormente!

> com as atribuicbes

T 0 processo e dados

Figura 17 - Responsdvel técnico

e Ao finalizar o preenchimento, ndo esqueca de ler o termo de responsabilidade do
responsavel técnico abaixo e marcar que esta de acordo.
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2.9. Preencha o requerimento

e Os passos 2.9.1 até 2.9.4 a seguir referem-se ao preenchimento da
“Requerimento”.

2.9.1. Defina o tipo do requerimento

e Selecione o requerimento e o tipo do requerimento
e Apds preenchimento, sera exibido o prazo de validade, conforme figura abaixo

Informacdes Requerimento @

Requerente Selecione o Requerimento Tipo de Reguerimento

AA - Autorizacio Ambiental x Novo Licenciamento
Procuradores do Requerente

Respansavel Técnico Prazo de validade da Autorizagio Ambiental — AA e de até 3 anos a partir da data de emissio.

I Requerimento

Figura 18 - Selegdo do requerimento

14

segao

e (Caso ndo saiba o requerimento apropriado, clique no botdo de ajuda ? ao lado do

requerimento, conforme a foto abaixo.

e Serd mostrado um baldo de ajuda contendo um link para a pdgina com a explica¢do de

cada requerimento. Para acessa-la, clique no botdo “clique aqui”.

Requerimento @
Selecione o Reque
Requerimente
AA - Autorizacdo An ®
Se vocé ainda ndo sabe qual tipo de licenciamento, clique aqui

Prazo de validad

Figura 19 - Detalhamento de cada requerimento

2.9.2. Identifique todas as atividades a serem licenciadas

e Na lista de atividade a ser licenciada (imagem abaixo), para adicionar uma nova

atividade, clique no botdo “Informe os dados da atividade a ser licenciada” (1)

e Para editar ou excluir uma atividade, clique no icone adequado (2) para a atividade que

deseja alterar

Versédo 1
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Informacdes Requerimento ®
Requerente Selecione o Requerimento * Tipo de Requerimento *
AA - Autorizacdo Ambiental o Nove Licenciamento x

Procuradores do Requerente

Responsavel Técnico Prazo de validade da Autorizagio Ambiental — AA e de até 3 anos a partir da data de emisséo.

I Requerimento

Caracterizacdo 2
Atividade a ser Licenciada -:’\\
Anexo \\ \
Informe os dados da atividade a ser licenciada @ A
|
ATIVIDADE PORTE POTENCIAL POLUIDOR VALOR AGOES
Coleta e captura de fauna RS 144,97
Queima Controlada 1 NHo se aplica RS 289,94

{

+ Informe os dados da atividade a ser licenciada |

Figura 20 - Atividades a serem licenciadas

e Importante: Na geracdo do boleto sera considerado o maior valor da lista de atividades
a serem licenciadas. Exemplo:
o Atividade A: Valor RS 100,00
o Atividade B: Valor RS 80,00
o Atividade C: Valor RS 150,00
e Neste caso serd cobrado o valor da atividade C, de RS 150,00 reais. Na imagem, o maior
valor é RS 289,94 logo, este sera o valor do boleto a ser gerado.

e Quando se clica para adicionar uma nova atividade, sera exibida a janela abaixo, onde
sera necessario indicar a finalidade e a atividade. O sistema ira exibir a unidade de
medida apropriada e entdo vocé devera preencher a quantidade relativo a unidade

o Exemplo: Se serd feita uma atividade cuja unidade seja m?, vocé devera indicar
a area total em m?

o O sistema ird categorizar o porte da atividade, o potencial poluidor e fard o
calculo do valor devido para a atividade

Adicionar Informe os dados da atividade a ser licenciada

Selecionar a Finalidade

A
Alividade
v
Unidade De Medida Quantidade
Porte Potencial Poluidor
v A
Valor
R$

Adicionar Cancelar

Figura 21 - Dados para preenchimento de atividades
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2.9.3. Informe o endere¢o do empreendimento

e Preencha o CEP para fazer a busca do endere¢o do empreendimento
o Complete as informagbes, como por exemplo o nimero do imével e o
complemento
o Caso ndo tenha sido exibido ponto marcado no mapa, busque pelo local do
empreendimento e clique sobre o mapa para fazer a marcagao do local
aproximado do empreendimento
e Dica: Clicando no botdo “Repetir endere¢o do interessado” vocé traz o enderego
preenchido na se¢do do requerente

Informacdes P Repetir enderego do i derego do

Requerente Enderego do Empreendimento

Procuradores do Requerente CEP Logradouro Namero
Responsavel Técnico
Complemento Bairro

I Requerimento

Caracterizacao

Cidade Estado

Mapa Satélite 4P

Anexo
Selecione v

Figura 22 - Enderego do empreendimento

2.9.4. Faga a geracao do boleto

e No final da pagina, clique em “Gerar Boleto”
o O boleto serd gerado e aparecera um link ao lado para fazer o download do
boleto
e Importante: Caso o boleto ndo seja gerado automaticamente, fique tranquilo, vocé o
recebera no seu e-mail. Acompanhe a caixa de entrada e de spam
e Faca o pagamento do boleto até a data de vencimento
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2.10. Preencha a caracterizacao

e Nasecdo “Caracterizacdo” (1)
e Vocé devera fazer a completa caracterizacdo do empreendimento, informando cada
campo exibido na tela
e N3ao pule campos!
o DICA: Caso fique com alguma duvida, procure pelo botdo de ajuda (2) e leia as
orientacGes de preenchimento
o Caso o campo ndo tenha botdo de ajuda, faca o salvamento do seu formulario
(seguindo a etapa 2.5. deste documento) e entre em contato com o Instituto
Brasilia Ambiental para esclarecimentos

O

Fauna silvestre ameagada ou vulneravel

Informacdes
Presente Ausente

Requerente Caracterizacio do Meio Socioecondmico () 2
Procuradores do Requerente
Responsavel Técnico
Requerimento 4
Caracterizagio :I 1 Solugdes de Infraestrutura prevista na fase de operagéo:

Drenagem Pluvial Coleta de residuos

Anexo

Abastecimento Hidrico

+ Abastecimento Hidrico

Figura 23 - Segdo de caracterizagdo

2.11. Anexe os documentos

e Nasec¢do “Anexos”

e Anexe cada documento exigido. Para fazer isto, clique em “Escolher” (1) e procure pelo
documento em seu computador

e Caso va inserir mais de um documento, adicione clicando no botdo que fica abaixo da
lista (2), preencha o nome do documento e clique no botdo “Escolher” para adicionar o

Informaces Anexo PN
A N
Requerente Aviso de publicacéo de requerimento \) ™M
2

. =

Procuradores do Requerente
Documento do imovelterreno (matricula

Responsavel Técnico

. ==

Requerimento
Documento de titularidade do imével

Caracterizacdo

+ Documento de titularidade do imével | :l 2

Figura 24 - Anexos
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2.12. Faga o envio de sua solicitacao

Apods finalizar, verifique atenciosamente o preenchimento e clique no botdo “Enviar”
(mostrado na etapa 2.5. deste manual)
Faca a confirmacdo do envio
Pronto, sua solicitacdo foi aberta!
Agora ndo esqueca de fazer o pagamento do boleto gerado.
o Quando o sistema processar seu pagamento, 0 processo ird avancar para a
proxima etapa
o Qualquer novidade, vocé serd informado em seu e-mail, mantenha-se
atualizado, inclusive acompanhando a caixa de spam
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