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1. Objetivo

O objetivo deste projeto é disponibilizar um formuldrio eletrénico para o cadastramento
de profissionais, para a prestacdo de servicos de Consultoria junto as empresas que solicitam
licenciamento ambiental. O cadastro pode ser feito por pessoa fisica ou juridica, acessando a
plataforma do Harpia como usuario externo.

O cadastro passa por anadlises internas do IBRAM e, estando em conformidade com a
Legislagao vigente o cadastro é aprovado e o nome do prestador de servigo é disponibilizado no
site do drgdo, para consulta.

2. Preenchimento do Formulario

Para iniciarmos o processo de solicitacdo de Autorizagdo para Visita Técnica em Unidades de
Conservagao, acesse o site: https://harpia.ibram.df.gov.br

e Selecione a opgdo Externo:

— |

Da®
‘. o Externo
")
. Interno
% Autoria

Figura 1 - Tela de acesso da plataforma Harpia
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https://harpia.ibram.df.gov.br/

e Efetue o login com a conta GOV.BR.

2 18RAM | Login

4 RASILIA
y AMBIENTAL

Figura 2 - Tela de exibigéio do método de login

e Caso ndo tenha uma conta, serd necessario criar pela plataforma do GOV.BR;

vb

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Figura 3 - Gov.br

© Alto Contraste & VLibras

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF
, criar ou acessar

CPF

Outras opg¢des de identificacdo:

® Login

m seu banco EXEETEEENN
88 | ogin com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?
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e Apds realizar o login, o solicitante é direcionado para a tela Meus Processos, onde sao
listados todos os processos abertos pelo solicitante;

. N 4+ Nova Solicitagéo ... . . . . L. .
e Cligue no botao para visualizar os servigos disponiveis no Harpia.

@,m&m | HARPIA

7 CRIAR OU CONTINUAR SOLICITAGAO + Hova Solicitagso ...

TIPO DF REQUERINENTO DATA CRIAGAQ DESCRIGAD RESPONSAVEL  AGOES
a Solicitagio de Criagio de Reserva Panticular do Patriménio Natural olic a N: F Pani ana Silva P /s @
. enciamento Ambiental enment torizagso p A etal Nom cana Silva [ ]

: a Nas Siha ® s B

Di [ # =

enca de Instalag3o Nome oana Sila ® s B8

nSer a Sih e td &

Adesdo ao Programa Adote Uma Nascente 2B/06/2023 12 56 Joana Silva [ -]

Figura 4 - Tela Meus Processos

e Parainiciar o Cadastro para prestacdo de servicos de Consultoria Ambiental, procure
pelo requerimento “Cadastro de Profissionais”;

e Caso nao esteja encontrando facilmente, vocé pode procurar pelo texto “Cadastro” ou
“Profissionais” e ver todos os requerimentos com este nome;

orasila | 14
AMBIENTAL
Requerimentos
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Figura 5 — Cadastro de Profissionais
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e Ao iniciar o formulario, informe se o cadastro é para pessoa fisica ou juridica.

e Em seguida, digite o cpf ou cnpj, o0 nome ou Razdo Social. Informe o CEP para o
preenchimento automatico do endereco. Preencha o nimero e o complemento.

e Se o cadastro for para Pessoa fisica, informe o vinculo: Autbnomo, se ndo possuir
vinculo com nenhuma empresa, Funcionario de empresa prestadora de Servico, caso sua
empresa ja esteja cadastrada ou ambos, caso vocé seja autonomo e funciondrio de uma
empresa ao mesmo tempo.

) emasiua
-0

Cadastro de Pro

ssionais

ENDERECD

Figura 6 — Formuldrio de Cadastro

e Preencha todos os campos do formuldrio. Os campos obrigatdrios estdo marcados por
um (*).

@Inmsmn | HARPIA

Figura 7 - Lista de Estudos Ambientais

e Efetue o upload da documentacdo solicitada na sessdo de anexos.
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Anexos PF

Anexos PJ

Curriculo vitae atualizado *

s, devidamente regis

ercial de onde se localiza a empresa

RG do Representante Legal
.

¥ Declaro a veracidade dos dados fomecidas. e autorizo a divulgag3o das informagbes para consulta de interessados. *@

Figura 9 - Anexos PJ

e Por fim, selecione a caixa de sele¢do da Declaragdo de veracidade e clique no botdo
Enviar.

+| Declaro a veracidade dos dados fornecidos e autorizo a divulgacéo das informacdes para consulta de interessados. * (@

[& Validar B Salvar

Figura 10 - Declaragéo de Veracidade

3. Acompanhamento do Processo

e Para acompanhar a andlise do seu cadastro, selecione a op¢gdo Acompanhamento.

oescakio

= T Pesaon 1 - Noma: Jsana Shv - UF-OF

Figura 11 - Tela Acompanhamento

4. Pendéncias
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e No Menu Pendéncias, sempre que aparecer um circulo vermelho, significa que ha
pendéncias a resolver no formulario. Clique no icone do lapis para resolver.

£ rasiuua | HARPIA 0 oana 5
Qﬂlynmmwmx 0@ Joana Siva
Meus Processos
| s T PENDENCIAS
PROTOCOLO  DATAENVIO TIPO DE REQUERINENTO DESCRIGAO smuagho DATA SITUAGAO REPRESENTANTE  AGOES
A Pendénci o 1112023 18 49 adaciro de Prokssionsis Tipo Pessoa. 1 - Nome: Joana Siva - UF DF Ausie da So 4172023 191 joana Siva s

Figura 12 - Tela Pendéncias

e Cligque sobre o icone vermelho para mais informacgdes sobre a pendéncia

(D | HARPIA T

+ ressoa risica 294 557 49747

Pessoa Juridica

ENDERECO

jo R a

Comentario

Estudos Ami

Nimero de registro invaiido

Figura 13 - Detalhe da Pendéncia
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