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AZUL- Informacdes a serem preenchidas/completadas pelo DEMANDANTE e Orienta¢des de
preenchimento e NAO poderdo constar na versio final do Termo de Referéncia.

VERDE - Exemplos. NAO poderdo contar na versdo final do Termo de Referéncia.
PRETO - Texto padrao. Nao alterar.

A versdo final do documento deve apresentar o texto na cor preta.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao da prestagdo de servicos de XXXX, visando atender as necessidades do
(nome da unidade demandante/ nome do programa), de competéncia do Instituto Brasilia
Ambiental, conforme condi¢bes e especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

Descreva, sucintamente, o servigo a ser contratado e sua destinagéo. O objeto deve estar definido de
forma precisa, suficiente e clara e deve citar todos os materiais/servicos que a contratacdo envolver
(contratagbes correlatas e/ou interdependentes). Inclua os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogagdo.

2. DO PLANO DE COMPRAS E CONTRATAGOES ANUAL
2.1 Demanda n2 XXXX devidamente incluida no Plano de Compras e Contratagdes Anual -
PACC 20xx.

Caso a demanda ndo esteja incluida no PACC, é necessdrio justificar o motivo de ndo ter incluido a
demanda no prazo adequado e, também, apresentar a necessidade de se continuar com a presente
contratagdo visto néo haver sido uma atividade planejada pela drea. Exemplos: demanda imprevisivel,
situagdo emergencial, dimensionamento inadequado da drea demandante, etc. A instrugdo para
contratagdo sO seguird apos autorizagdo de inclusdo no PACC pela SUAG.

3. DA JUSTIFICATIVA E DIMENSIONAMENTO DA DEMANDA
3.1. A contratacdo dos servigcos acima elencados atenderd as necessidades de XXXX.

Informe o motivo da contratacdo do objeto vinculado as necessidades do Instituto e a unidade que o
receberd. Consubstancie com dados numéricos, prazos, circunstdncias, fatos, problemas a serem
resolvidos, e demais detalhes que motivem a oportunidade e conveniéncia da Administracdo no ato
que envolverd a respectiva despesa. Consulte DOD e ETP.

Inclua os objetivos, resultados e metas que se pretende alcangar, publico-alvo e beneficidrio da
aquisigcdo, projetos, agdes e atividades que serdo impactadas.

Justifigue a quantidade demandada (cada item), demonstrando a metodologia de cdlculo, por
exemplo: numero de pessoas que utilizarGo os equipamentos; unidades do Instituto que serGo
contempladas; reserva de contingéncia; necessidade de substitui¢bes; histérico de consumo; etc.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento que sera adotado serd o de menor preco por item, em

atencdo ao art. 34, da Lei n? 14.133/2021.

Art. 34. O julgamento por menor pre¢o ou maior desconto e, quando
couber, por técnica e prego considerarda o menor dispéndio para a
Administragdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos
no edital de licitagdo.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

§ 12 Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencgao,
utilizagdo, reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental do objeto licitado,
entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensurdveis, conforme disposto em regulamento.

§ 292 O julgamento por maior desconto terd como referéncia o preco global
fixado no edital de licitagdo, e o desconto serd estendido aos eventuais
termos aditivos.

4.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacGes e exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia e/ou Edital, bem como aquelas que contiverem vicios insanaveis
e/ou apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratag¢do, em consondncia com o disposto no art. 59, da Lei n2 14.133/2021.

(SE A ESCOLHA FOR POR LOTE, DEVE-SE JUSTIFICAR)

Na licitagdo por itens, o objeto é dividido em partes especificas, cada qual representando um bem de
forma auténoma, razdo pela qual aumenta a competitividade do certame, pois possibilita a
participagdo de vdrios fornecedores.

Por sua vez, na licitagdo por lotes ha o agrupamento de diversos itens que formardo o lote. Destaca-se
que para a definicdo do lote a Administragdo deve agir com cautela, razoabilidade e proporcionalidade
para identificar os itens que o integrardo, pois os itens agrupados devem guardar compatibilidade
entre si, observando-se, inclusive as regras de mercado para a comercializagéo dos produtos, de modo
a manter a competitividade necessdria a disputa.

Em determinados casos ndo é adequado o agrupamento de itens que, embora possuam o mesmo
género, sGo produzidos e comercializados de forma diversa, tal como ocorre com o leite e seus
derivados, como queijo e iogurtes. Embora possam ser comercializados pela mesma empresa
(mercados, distribuidoras de alimentos, etc.), podem ter fabricantes especificos para cada produto,
sendo oportuna a divisGio em itens distintos, propiciando a participagdo de cooperativas de leite,
industrias de iogurte, mercados, distribuidores, etc., de modo a ampliar a competitividade e obter o
menor prego possivel.

Todas as peculiaridades envolvidas devem, entdo, ser avaliadas. Por oportuno, cabe ressaltar a
distingdo de licitagdo por itens e de licitagdo por lotes, conforme entendimento da Corte de Contas:

“Na licitagdo por item, hd a concentragdo de diferentes objetos num Unico procedimento licitatorio,
que podem representar, cada qual, certame distinto. De certo modo, estd-se realizando 'diversas
licitagbes' em um so processo, em que cada item, com caracteristicas proprias, é julgado como se
fosse uma licitagdo em separado, de forma independente. Quando dividida a licitagdo em itens, tem-
se tantos itens quantos o objeto permitir. Na compra de equipamentos de informdtica, por exemplo, a
licitagdo pode ser partida nos seguintes itens: microcomputador, notebook, impressora a laser,
impressora a jato de tinta; e na de material de expediente, caneta, Idpis, borracha, régua, papel, cola,
dentre outros. Deve o objeto da licitagdo ser dividido em itens (etapas ou parcelas) de modo a ampliar
a disputa entre os licitantes. Deve ficar comprovada a viabilidade técnica e econémica do feito, ter por
objetivo o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a preservagdo da economia
de escala. {(...)

Licitagdo em lotes ou grupos, como se itens fossem, deve ser vista com cautela pelo agente publico,
porque pode afastar licitantes que ndo possam habilitar-se a fornecer a totalidade dos itens
especificados nos lotes ou grupos, com prejuizo para a Administragéo. Em principio, essa divisdo sé se
justifica quando o lote ou grupo for constituido de vdrios itens para um sé local ou ambiente. Por
exemplo: compra de moveis, em que todos os itens constantes do lote ou grupo, destinados a um
determinado ambiente, devem ser adquiridos de uma sé empresa, de forma a manter idéntico estilo,
modelo, design, etc.”

Diante disso, tem-se que a regra é a realizagdo de licitagdo por itens, exigindo-se justificativa
adequada para a realizagbo de certame por lotes, bem como a demonstragdo da vantagem dessa,
posto que neste ultimo a competitividade acaba, de certa forma, sendo diminuida, jé que impde-se a
um unico licitante a cotagdo de prego global para todos os itens que compéem o lote. As contratagdes
da Administragdo devem pautar-se sempre pela vantajosidade.

5. DAS ESPECIFICACOES E EXECUCAO DO SERVIGO
5.1. As especificagOes e quantitativos do objeto estdo estabelecidos abaixo:

Descreva detalhadamente o objeto a ser contratado com suas caracteristicas técnicas, de forma que se
possam identificar todos os elementos que o constituem. Sdo vedadas as especificagées que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem ou frustrem a competicdo.

Os itens devem ser enumerados, quantificados e especificados individualmente. Para cada item,
deverdo ser identificadas caracteristicas técnicas minimas para a aceitacéo do objeto, de forma



detalhada, sem deixar margem de duvida quanto ao objeto a ser ofertado e sem prejuizo da
competitividade do certame.

Deverdo estar expressos, por exemplo, a medida, a capacidade, a poténcia, o consumo, a composi¢do,
a resisténcia, a precisGo, a quantidade, a qualidade, o modelo, a forma, a cor, a embalagem, as
dimensées, a certificagdo, os requisitos de garantia, os de seguranga, 0s acessorios, normas técnicas
(ex: ABNT/ INMETRO), padrées de qualidade obrigatdrios, enfim, as caracteristicas que propiciem
tanto a formulagdo de propostas de pregos pelas empresas, como também o julgamento objetivo da

melhor proposta.

Podem ser utilizadas tabelas (com os seguintes titulos: “item”; “descri¢éo detalhada”; “unidade de
medida”; “quantidade”), bem como juntar anexos, se isto ajudar a melhor descrever o objeto. Todo o
material que serviu de base para elaboragdo das especificagbes — tais como, por exemplo, catdlogos,
desenhos, protdtipos, fotos, mapas, projetos, etc — deverd ser incorporado ao Termo de referéncia,

com o registro da respectiva referéncia.

1

Defina os métodos e estratégias de suprimento, com a inclusdo de cronograma fisico-financeiro, se for
o0 caso.

Inclua os critérios para avaliagdo da qualidade e aceitagéo do objeto por parte da Administragdo, que
deverdo ser avaliados na entrega dos bens.

Conforme a natureza do objeto contratado, informe se hd ou néo a necessidade de apdlice de seguro
(prazo, cobertura, etc).

Registre se hd necessidade de montagem dos equipamentos e/ou manutengéo. Informe local, prazos
de atendimento, infraestrutura disponivel, responsabilidades da Contratada, etc.

Explique se hd ou ndo necessidade de treinamento para instalacéo, uso e/ou manutengdo dos itens.
Detalhe como deve ser realizado: local, tempo de treinamento, o que inclui, nimero de participantes,
material diddtico, etc.

6. DA VISTORIA

6.1. As proponentes interessadas poderdo vistoriar o(s) local(is) antes da apresentagdo das
propostas, a fim de tomar conhecimento da extensdo dos servicos a serem executados e das
dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execugdo, bem como de todos os detalhes necessarios
a perfeita execugdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia.

6.1.1. A proponente que desejar vistoriar os locais, deverd agendar hordrio, por meio de
contato com a XXXXXXX (Setor, local), pelos telefones XXXXXXX ou email xxx.

6.2. A realizagdo de vistoria ndo enseja a emissdao de nenhum comprovante pelo Instituto
Brasilia Ambiental.

6.3. A proponente que optar em nao realizar vistoria, devera declarar em sua proposta que
se abstém da visita técnica e conhece todos os detalhes técnicos em relagdo aos locais e objeto da
licitacdo.

6.4. Em nenhuma hipdtese a Contratada, quer realize ou ndo a vistoria, podera alegar
desconhecimento de informag¢Ges e de condigbes para o cumprimento das obrigagbes como
justificativa para inexecugdo ou execugdo irregular do objeto a ser contratado.

Se ndo for o caso de incluir a vistoria deve-se escrever “Ndo se aplica”.

7. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
Informar os dados de entrega e se serd feita em remessa Unica ou parcelada. Exemplo:

7.1. A contratada devera fornecer link contendo o software e as licengas vitalicias para
download, com respectivas atualizagdes (se existirem), além de 1(uma) midia para cada licenga a ser
entregue, fisicamente, na sede do Instituto Brasilia Ambiental, no endereco SEPN 511, bloco C, Edificio
Bittar IV, Asa Norte, Brasilia, CEP 70750-543, no horario de 08 as 18 horas, de segunda a sexta-feira,
em dias Uteis, na Geréncia de Almoxarifado e Patriménio. Quaisquer duvidas acerca do local de
entrega e hordrio poderdo ser esclarecidas através do telefone (61) 3214-5668.

7.2. O fornecimento serd efetuado em remessa Unica com prazo de entrega nao superior a
15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do
instrumento de contrato, se for o caso.



7.3. A disponibilizacao do link de acesso ao tutorial de instalagdo, bem como aos arquivos
das licengas, adicionalmente, deverd ser realizada para os enderegos eletrénicos
fiscalizacao@ibram.df.gov.br e difis1@ibram.df.gov.br.

8. DO CRITERIO DE RECEBIMENTO

8.1. O recebimento dos servigos serd condicionado a conferéncia, avaliagdes quantitativas e
qualitativas e aceitagdo final, obrigando-se a Contratada a reparar e corrigir eventuais vicios, defeitos
ou incorregGes porventura identificados, na forma prevista neste Termo de Referéncia e no art. 119 da
Lei n2 14.133/2021.

8.2. Com objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia, o recebimento do objeto sera realizado:

8.2.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagao, com verificagdao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

8.2.2. Definitivamente, no prazo mdximo de 15 (quinze) dias, por Comissdo Gestora
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

8.3. Caso, apds o recebimento provisorio, constatar-se que o objeto possui vicios aparentes
ou redibitdrios ou estd em desacordo com as especificagdes ou a proposta, serdo interrompidos os
prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema.

8.4. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento

Incluir qualquer outro critério de aceitacdo que esteja de acordo com a especificacio do objeto. Seja
no que diz respeito a quilémetros rodados (aluguel de veiculos), pesagem de material (recolhimento
de residuos), etc, ou ainda, que seja criada tabela de pontuagdo para atingimento de obrigacbes e
percentuais de glosa.

8.5. Exemplo:

8.6. Para acompanhamento e fiscalizagdo da prestacdo de servico de motoristas executivos,
deverd ser observado o Anexo Il deste Termo de Referéncia - Instrumento de Medi¢do de Resultados
(IMR), que define os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequacdes
de pagamento, contendo 4 (quatro indicadores): Indicador 1- Tempestividade; Indicador 2 -Requisitos
Profissionais; Indicador 3- Multas de transito; Indicador 4 - Documentac¢do Legal e Obrigatdria.

8.7. Os efeitos remuneratdrio estdo descritos no Anexo 11} conforme faixa de ajuste do
pagamento calculada.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a empresa deverd apresentar
Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
declarando ter a empresa realizado ou estar realizando a prestacdo de servico compativel em
caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia.

Definir o tipo de documento de qualificagdo técnica a ser apresentado, bem como quantidade, ou, se
ndo for o caso, escrever "Ndo se aplica".

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme disposto no Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de XX (por extenso) dias ou horas, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados, a
critério do Instituto Brasilia Ambiental;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/1990), ficando o
Instituto Brasilia Ambiental autorizado a descontar da garantia, caso previsto neste Termo de
Referéncia ou dos demais pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.4. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;



10.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, ao Instituto Brasilia Ambiental ou a terceiros;

10.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacGes em vigor;

10.7. Apresentar ao Instituto Brasilia Ambiental, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo as dependéncias do 6rgdo para a execugdo dos servigos, os quais devem
estar devidamente identificados por meio de cracha;

10.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao Instituto Brasilia Ambiental;

10.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagcdes dos Gestores
e Fiscais designados pelo Instituto Brasilia Ambiental, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas, quando for o caso;

10.10. Relatar ao Instituto Brasilia Ambiental toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da presta¢do dos servigos;

10.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.12. Respeitar os termos estipulados no art. 51 do Decreto n.2 9.579/2018, que estabelece a
obrigatoriedade de empregar e matricular nos cursos oferecidos pelos servicos nacionais de
aprendizagem o nimero de aprendizes equivalente a cinco por cento, no minimo, e quinze por cento,
no maximo, dos trabalhadores existentes em cada estabelecimento cujas fun¢Ges demandem
formagao profissional;

10.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Oes
assumidas, todas as condigOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

10.14. Comprovar mensalmente a regularidade no atendimento as suas obrigacdes de natureza
fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados;

10.15. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato;
10.16. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacGes a que estd obrigada, exceto nas condigGes
previstas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

10.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos art. 133 da Lei n2 14.133/2021;

10.18. Respeitar os termos estipulados no Decreto n? 38.365/2017, que regulamenta a Lei n2
5.448/2015, o qual proibe contetdo discriminatério contra a mulher;

10.19. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente
contratado, nos termos do art. 125, §1° da Lei n2 14.133/2021;

10.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garan3a e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢do do contrato;

10.21. Indicar formalmente preposto apto a representd-la junto ao Instituto Brasilia Ambiental,
que devera responder pela fiel execugdo do contrato;

10.22. Informar endereco eletrénico (e-mail) para comunicagdo oficial.

Inclua outras obrigagbes da Contratada, se for necessdrio.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinag¢Ges do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do
Termo de Referéncia;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;



11.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor(es)
especialmente designado(s) nos termos do Capitulo14 deste Termo de Referéncia - Do
Acompanhamento e da Fiscaliza¢do;

11.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela Contratada;

11.6. Efetuar os pagamentos devidos nas condigOes e pregos pactuados, bem como dentro
dos prazos contratados;

11.7. Aplicar as penalidades previstas no art. 156 da Lei n2? 14.133/2021, na hipdtese de
descumprimento parcial ou total pela Contratada;

11.8. Encaminhar todas as comunicagbes formalmente por meio do enderego eletrénico (e-
mail) informado pela Contratada;

11.9. Rescindir o contrato, nos termos do art. 137 da Lei n? 14.133/2021;

11.10. Além das obrigagBes previstas na Lei n? 14.133/2021, o Instituto Brasilia Ambiental
devera responder pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros, assegurado o
direito de regresso contra o responsavel nos caso de dolo e de culpa.

Inclua outras obrigagbes da Contratante, se for necessdrio.

12. DO VALOR ESTIMADO

12.1. O custo estimado para a presente contratacdo é de RS XXXX (por extenso), conforme
demonstrado na tabela abaixo. Este valor foi obtido a partir dos orgamentos n2 Sei!, n2 Sei! e n2 Seil.
Solicitamos que os documentos sejam linkados.

X X X X X X
X X X X X X
Valor Total Estimado para a Contratagdo X

Os Termos de Referéncia sé serdo recebidos pela GECOC se estiverem acompanhados por ao menos
uma PROPOSTA DE MERCADG®dlida. Ndo pode ser utilizado pesquisa na internet. Entende-se por
proposta de mercado vdlida uma proposta/orcamento colhida junto ao prestador de servigo, que seja
encaminhada com data, prazo de validade, descricdo do item, valor unitdrio, valor total e
devidamente assinada por um representante/vendedor da empresa, conforme Modelo de Proposta
anexa.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentag¢do da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condi¢des de liquidagao
de pagamento.

13.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a
parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do
Decreto n? 37.121/2016.

13.3. Observar a obrigatoriedade de pagamentos no BRB de valores iguais ou superiores a
R$5.000,00, nos termos do Decreto n? 32.767/2011, que dispde sobre a regulamentacdo para a
movimentac¢do dos recursos financeiros alocados a “Conta Unica” do Tesouro do Distrito Federal, e da

outras providéncias. Desse modo, a contratada devera indicar conta bancaria no Banco Regional de
Brasilia.

13.4. Em observiancia ao Decreto Federal n2 9.580/2018, a Instru¢do Normativa RFB ne
1.234/2012, ao Decreto Distrital n2 36.583/2015 e a Portaria SEPLAG/DF n2 247/2019, havera retencdo
de Imposto de Renda para as receitas arrecadadas a titulo de Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) que incide sobre os valores pagos, a qualquer titulo, por eles a pessoas fisicas ou juridicas
contratadas para a prestacdo de servigos e fornecimento de bens. As informagdes referentes aos
valores retidos durante o exercicio vigente, constardao de Declaragdo de Imposto de Renda Retido na
Fonte - DIRF, a qual sera enviada a Receita Federal do Brasil (RFB) na data prevista pela legislagdo
vigente.

14. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO




14.1. A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida por servidores especialmente designados
pelo Instituto Brasilia Ambiental, aos quais competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execuc¢do do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragdo.

14.2. Compete a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo realizar o recebimento definitivo do objeto
do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

14.3. A verificagdo da adequacgdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia (capitulo 8).

14.4. O Instituto Brasilia Ambiental rejeitara, no todo ou em parte, o servigo executado em
desacordo com os termos deste Termo de Referéncia;

14.5. Cabe a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo tomar providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplica¢do de sangGes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

14.6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133/2021.

15. DO EMPENHO, DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. Para a prestagdo dos servicos sera formalizado Contrato administrativo estabelecendo
em suas clausulas todas as condigdes, garantias, obrigacbes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de precgos da licitante vencedora.

15.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por interesse
das partes, por meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o
limite estabelecido no art. 106, da Lei n? 14.133/2021, apds a verificagdo da real necessidade e com
vantagens para o Instituto Brasilia Ambiental na continuidade deste Contrato.
Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes
hipéteses, em que a Administracdo poderd substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:
| - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor.

§ 12 As hipdteses de substituicio do instrumento de contrato, aplica-se,
no que couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

§ 22 E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo,
salvo o de pequenas compras ou o de prestagdo de servigos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor n3o superior a RS
10.000,00 (dez mil reais).

Entdo, em alguns casos, a Nota de Empenho da despesa terd forca de Contrato, conforme prevé o art.
95 da Lei 14.133/2021.

16. DO REAJUSTE

16.1. Serd admitido o REAJUSTE do valor do contrato, com base no indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo — IPCAapurado durante o periodo, observada a periodicidade minima de 12
(doze) meses, a contar da apresentagdo da proposta, conforme o Decreto n2 37.121/2016.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. O Contratado, no prazo de 15 (quinze) dias corridos apds a assinatura do Termo de
Contrato, prestara garantia no valor correspondente a xx% (por extenso) do valor do Contrato, podendo
optar por qualquer das modalidades previstas no art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

Observar o limite legal de 5% (cinco por cento) previsto no art. 98 da Lei n? 14.133/2021.

Se ndo for o caso, escrever "Ndo se aplica".

18. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art92

18.1. Os art. 15 e 122 da Lei n? 14.133/2021 prevé a regra de participagdo de consorcio de
pessoas juridicas, a fim de alcangar maior nimero de participes no processo licitatdrio. Assim, devem-
se observar as normas de participacao determinadas no dispositivo.

18.2. Para exclusdo de consdrcios e subcontratos, faz-se necessaria justificativa.
18.3. Exemplo:
18.4. A participagdo de consoércios ndo serd admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido é

amplamente comercializado por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar
dano a administragdo por frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo menor prego.

18.5. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratacdo, de forma a gerar
outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuigcdes a administracdo publica.
Deste modo, é vedada a subcontratagdo do objeto.

19. DA SUSTENTABILIDADE

19.1. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos
na Lei Distrital n? 4.770/2012, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto
ambiental em relagdo aos seus similares.

Inclua os critérios de sustentabilidade para o fornecimento do objeto, tais como: constituigdo, no todo
ou em parte, por material reciclado, atoxico ou biodegraddvel; observdncia aos requisitos ambientais
para a obtengdo de certificagdo do INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto
ambiental em relagcdo aos seus similares; produtos livres de substdncias perigosas ou em concentra¢d@o
acima das recomendadas; entre outras.

Se ndo for o caso de incluir um critério de sustentabilidade, deve-se escrever “Ndo se aplica”. Lembre-
se que somos o drgdo de Meio Ambiente.

20. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. A licitante/contratada estara sujeita as sang¢Bes administrativas previstas na Lei n2
14.133/2021, e as demais cominagdes previstas em regulamento especifico que trata dos
procedimentos de aplica¢cdo de sangdes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditério.

20.2. Independente das sancBes legais cabiveis, a licitante/contratada ficara sujeita ainda ao
ressarcimento das perdas e danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo no descumprimento das obrigacdes licitatérias e/ou contratuais.

21. DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES

21.1. Os casos omissos nao contemplados neste Termo de Referéncia serdo regidos pela
legislagdo vigente, especialmente pela Lei n2 14.133/2021 e Decreto n? 44.330/2023.

22. DOS ANEXOS

22.1. Sdo partes integrantes do presente Termo de Referéncia, os seguintes anexos:
ANEXO | - Modelo de Proposta Comercial
ANEXO Il - Instrumento de Medigdo de Resultado
ANEXO Il - Efeitos Remuneratdrios

Informe outros anexos se houver (indicadores de critérios de recebimento, protdtipo,
informacgdo técnica, etc.).

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. Nos termos da Lei, este Termo de Referéncia estd adequadamente instruido, tendo sido
elaborado por servidor com conhecimento técnico para tratar do presente objeto, conforme
identificagdo abaixo:

23.1.1. Elaborado por:

NOME DO(A) SERVIDOR(A)
Cargo
LOTACAO

Telefone: XXXX


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/70610/Lei_4770_22_02_2012.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411e1c2da0c0/Decreto_44330_16_03_2023.html

E-mail: XXXX

23.1.2. Revisado por:
NOME DO(A) SERVIDOR(A)
Cargo
Geréncia de Compras e Contratos
23.2. Considerando os termos do art. 72, inciso VI, da Lei n? 14.133/2021, APROVO o

presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, conforme
identificagdo abaixo. Afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

23.3. Aprovado por:

RICARDO RORIZ
Superintendente de Administragdo Geral
SUAG/PRESI/IBRAM

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(IMPRESSA EM FOLHA TIMBRADA DO FORNECEDOR)

Brasilia, ___de de

Ao Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal - Brasilia Ambiental

Prezado (a) Senhor (a),

Nos termos do Termo de Referéncia, apresentamos nossa empresa e proposta comercial nos termos
que se seguem.

Razdo social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax:

E-mail:

Cotacao de Pregos:

Os pregos ofertados estdo discriminados individualmente, conforme tabela abaixo:

Item || Descri¢do | Quantidade | Unidade de Medida || Prego Unitério (RS) | Valor Total (RS)
01 XXX XXX XXX XXX XXX
02 XXX XXX XXX XXX XXX
03 XXX XXX XXX XXX XXX
XXX XXX XXX XXX XXX
Valor Total da Proposta XXX

Validade da proposta:

Esta proposta é valida até o dia / /___, que atende o minimo de 30 (trinta) dias contados de
sua apresentacio.



DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Para fins do disposto no Termo de Referéncia em referéncia, declaramos, sob penas da lei, em
especial o Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro que:

a) Aintengdo de apresentar a proposta e sua elaboragdo foi feita de maneira independente, ndo sendo
informado a, discutido com ou recebido de, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, qualquer
participante, potencial ou de fato, do certame acima mencionado;

b) Ndo houve tentativa, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, de influéncia na decisdo de
qualquer outro participante, potencial ou de fato, do pleito em referéncia, quanto a participa¢do ou
nao do referido certame;

¢) Que o contelido desta proposta ndo foi e nem serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer integrante da Administragdo ou outro participante, potencial
ou de fato, antes da abertura oficial das propostas;

d) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declara¢do e que detém plenos poderes e
informagdes para firma-la.

DECLARAGAO DE CIENCIA E COMPROMISSO

Declaramos ciéncia e concordancia de todas as cldusulas e manifestamos nosso pleno acordo em
cumprir o estabelecido no Termo de Referéncia deste certame e responsabilizar-se pelas transagGes
efetuadas em nosso nome, assumindo como firmes e verdadeiras todo os atos praticados diretamente
Ou por seu representante.

DECLARAGAO DO PRECO INTEGRAL

Declaramos que nos precos cotados na nossa proposta estdo incluidas todas as despesas relativas a
entrega dos produtos, bem como de todos os tributos e encargos de qualquer natureza que, direta ou
indiretamente, incidam sobre o valor do eventual fornecimento, inclusive todos os custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes.

DECLARAGAO DE VISTORIA PREVIA

Declaramos ter pleno conhecimento das caracteristicas e condi¢ées do objeto requerido na presente
licitagdo, e que foi nos oferecida oportunidade de vistoria prévia a elaboragdo desta proposta. Desta
forma, assumimos completa responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes de eventuais
desconhecimentos acerca das caracteristicas e/ou condi¢bes requeridas no objeto.

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

Declaramos, na forma dos art. 63 e 69 da Lei n2 14.133/2021, que ndo estamos em processo de
faléncia ou concordata, que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para nossa habilitacdo
no presente certame, e que estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
na forma do inciso IV, do item 7.1 da IN MARE N2 05/95.

DECLARAGAO DE HABILITAGAO

Declaramos, na forma do inciso VII do art. 42 da Lei n2 10.520/2002, que cumprimos plenamente os
requisitos de habilitagdo exigidos no Termo de Referéncia da presente licitagdo e no Decreto n2
25.966/2005.

DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE MENORES

Declaramos, em obediéncia ao inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal, que ndo empregamos
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregamos menor de
dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

DECLARAGAO DO DECRETO N2 9.579/2018

Declaramos, conforme disposto no art. 51 do Decreto n.2 9.579/2018 que cumprimos a cota de
aprendizes estabelecida.



DECLARAGCAO DO DECRETO N¢ 7.203/2010

Declaramos, conforme disposto no § 32 do art. 32 do Decreto n2 7.203/2010, que os administradores
ou sécios com poder de dire¢do desta empresa ndo sao conjuges, companheiros ou parentes em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de detentor de cargo em
comissao ou fungdo de confianga que atue na area responsdvel pela demanda desta contratagdo.

DECLARAGAO DO DECRETO N¢ 38.365/2017

Declaramos, conforme disposto no n2 38.365/2017, que ndo produzimos ou veiculamos conteldo
discriminatdrio contra a mulher ou minorias em condigdes de vulnerabilidade.

DECLARAGAO DA LEI N2 9.605/1998

Declaramos, sob as penas da Lei, que ndo estamos sob pena de interdigdo temporaria de direitos, de
que trata o art. 10 da Lei n2 9.605/1998.

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

Declaramos estar em conformidade com o previsto no art. 22 da Lei Distrital n? 4.770/2012,
combinado com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 52 da Lei no 14.133/2021, os quais
estabelecem a implementacdo de critérios, praticas e agbes de logistica sustentdvel no ambito da
Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das empresas estatais
dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em
relagdo aos seus similares.

Atenciosamente,

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO



INDICADOR 1 - TEMPESTIVIDADE

Item Descricio

Medir o grau de cumprimento dos prazos para a alocagio dos empregados para a execucgdo dos servigos pela

Finalidade Contratada nas substituicoes temporarias ou definitivas, conforme estabelecido nos subitens 11,12, 11.17. ¢ 11.17.1
deste Termo de Referéncia.

Meta | Todas as ocorréncias de substituigdo dos empregados cumpridas dentro dos prazos estabelecidos.

: Auséncias dos empregados ou datas ¢ horirios das solicilaghes de substiuicdo temporiria ou definitiva ¢ datas ¢

Medido : : i
hordrios das respectivas alocagdes.

Calculo' I Har = Horas de atraso regstradas em todas as solicitagdes.

Acompanhamento | Relatério emitido pela Contratante.

Periodicidade ”Mcnsal
Faixa do Indicador Limites da Faixa Ponto Correspondente
Faixa | Menos de 1 hora 0

X Faixa Il Entre 1 hora a menos de 6 horas 6.3

Pontuagio ]
Faixa 111 Entre 6 horas a menos de 12 horas 12.5
Faixa IV Entre 12 horas a menos de 18 horas 18,8
Faixa V A partir 18 horas 25
A Contratante, sem prejuizo das sangdes administrativas previstas e do desconto relativo as auséncias nos
pagamentos a serem realizados & Contratada, poderd rescindir o contrato, nas seguintes condigdes:

—— a) ocorréncia da Faixa Il por 3 meses consecutivos;

b) ocorréncia da Faixa IV por 3 meses consecutivos ou por 3 vezes nos dltimos 12 meses;

¢) ocorréncia da Faixa V emummés.

' Todos os cdlculos com 2 casas
decimais.

ANEXO Ill - EFEITOS REMUNERATORIOS



EFEITOS REMUNERATORIOS FAIXAS DE AJUSTE DO PAGAMENTO
As pontuagoes de qualidade devem ser totalizadas para a emissdo da AF  Autorizagio de
Fomecimento, conforme métodos apresentados nas tabelas acima.

A aplicagdo dos cntérios de avaliagdo da qualidade resultara em uma pontuagdo final,
correspondente a soma das pontuagcdes obtidas para cada indicador. Este resultado corresponde a um
intervalo, conforme quadro abaixo:

INTERVALO DE PONTOS PARA LIBERACAO DA FATURA
ABAIXO DE 50 PONTOS|LIBERACAO DE 100% DA FATURA
DE 51 A 61 PONTOS | LIBERACAO DE 95% DA FATURA
DE 62a 71 PONTOS | LIBERACAO DE 90% DA FATURA
DE 72a 81 PONTOS LIBERACAQ DE 85% DA FATURA
DE 82291 PONTOS LIBERACAOQ DE 80% DA FATURA
DE 92295 PONTOS LIBERAGCAQ DE 75% DA FATURA
DE 96 a 100 PONTOS | LIBERACAO DE 70% DA FATURA

Exemplo 1:
IMR 1+IMR 2+ IMR 3 +IMR 4 = TOTAL DE PONTOS
Faixa IT + Faixa V + Faixa IIl + Faixa I = TOTAL DE PONTOS
6,3+ 16,7+ 12,5+ 0 =35 PONTOS (LIBERACAO DE 100% DA FATURA)

Exemplo 2:
IMR 1+TMR 2+ MR 3 +IMR 4 = TOTAL DE PONTOS

Faixa Il + Faixa IV + Faixa V + Faixa lll= TOTAL DE PONTOS
125+ 125+ 25+ 16,7 = 66,7 PONTOS (LIBERAGCAO DE 90% DA FATURA)

“Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060"

Documento assinado eletronicamente por RACHEL BASILIO PEREIRA DE SOUZA - Matr.0264472-
B X, Técnica de Atividades do Meio Ambiente, em 23/02/2024, as 16:46, conforme art. 62 do

Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal
n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

il
Sel
assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=123405906 codigo CRC= 87ED3684.
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