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Instrucdo Normativa n.2 25/2020 - IBRAM/PRESI

INSTRUGAO NORMATIVA N2 25, DE 27 DE JULHO DE 2020.

Estabelece os procedimentos e o fluxo
do processo de licenciamento/autorizacdo ambiental
no ambito do INSTITUTO BRASILIA AMBIENTAL.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIiDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA
AMBIENTAL, no uso das atribuicdes que lhe conferem os incisos VI, IX, XIX, do artigo 39, da Lei n? 3.984, de 28 de
maio de 2007, o inciso Il do artigo 60, do Decreto n2 39.558, de 20 de dezembro de 2018, que aprova o
Regimento Interno do Instituto Brasilia Ambiental, RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E ABERTURA DE REQUERIMENTOS DE LICENCIAMENTO/AUTORIZAGAO
AMBIENTAL

Art. 12 Esta instrucdo estabelece o fluxo do processo de licenciamento/autorizagdo ambiental, para
empreendimentos publicos ou privados, orientando sobre a abertura do processo, distribuicao, andlise, conclusdo
e monitoramento.

Art. 22 A abertura de processo de licenciamento/autorizacdo ambiental para empreendimentos publicos ou
privados obedecerdo os seguintes critérios:

§ 192 Para abertura de novos requerimentos de licenciamento/autorizacdo ambiental, de interesse de instituicdo
publica usuaria do Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI compativel com o SEI/GDF, a requerente devera iniciar
novo(s) processo(s) SEI em seu d6rgdo, inserir os documentos que serdo encaminhados ao Brasilia Ambiental e
remeter a Central de Atendimento ao Cidaddo - CAC (IBRAM/PRESI/SEGER/CAC), via oficio pelo sistema:

| - o oficio obrigatoriamente deverd enumerar, em quadro-resumo, todos os documentos encaminhados, bem
como informar seu relacionamento aos itens do checklist, conforme modelo exemplificativo no anexo Unico desta
instrucao;

Il - os documentos deverao ser inseridos no processo SEI em arquivos individualizados e com a nomenclatura
idéntica a que consta no checklist, conforme exigéncia do art. 42, §4 2 da Instrucdo n2 647/2017, observado no
exemplo constante no anexo Unico;

Ill - caso seja necessdrio, o Brasilia Ambiental solicitard a apresentacdo de documentos, projetos, estudos,
memoriais e plantas em meio eletrénico (CD, DVD, pen-drive ou o compartilhamento de arquivos via internet) e
na extensao original do arquivo;

IV - caso o oficio ndo seja remetido a SEGER/CAC, a unidade do Brasilia Ambiental que for destinatario do oficio
ou documento similar deverd devolver o processo ao interessado indicando que siga os procedimentos
estabelecidos nesta Instrucao;

V - apds conferéncia dos documentos, de acordo com o checklist, a CAC comunicard ao interessado quanto ao
aceite ou a necessidade de corre¢do ou complementagdo da documentacgdo apresentada;

VI - uma vez cumprido o checklist e sendo aceita a documentacdo, a CAC procedera a movimenta¢do dos
documentos externos para um processo SEl do Brasilia Ambiental (processo com inicio 00391) de modo a compor
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sua darvore de documentos e encaminhard diretamente a Assessoria de Consulta e Distribuicdo - ADIS da
Superintendéncia de Licenciamento Ambiental - SULAM (ADIS/SULAM) para revisdo do checklist, distribuicdo e
controle do processo e de seu andamento;

a) se o processo SEI do Brasilia Ambiental mencionado no paragrafo anterior ndo existir, a CAC autuara um novo
processo.

b) durante a autuac¢do do processo mencionado no paragrafo anterior é imprescindivel a insercdo do e-mail
atualizado do requerente na folha de rosto do processo, permitindo a comunica¢do futura que ocorrerd
prioritariamente por via eletrénica, com a devida instrucdo no SEl.

VIl - caso a documentacdo ndo esteja adequada, a CAC emitird um comunicado de acordo com o estabelecido no
art. 72 da Instrugdo n? 647/2017 no préprio processo que foi enviado, informando quais os itens estdo
inadequados ou faltantes e devolvera o processo ao érgao responsavel;

VIII - a distribuicdo do processo pela ADIS/SULAM para a diretoria técnica responsavel apenas ocorrerd apos
atendido todos os itens previstos no checklist.

§ 22 a3 abertura de novos requerimentos de licenciamento/autorizacdo ambiental oriundos da iniciativa privada
ou instituicdo publica ndo usuaria do Sistema Eletrénico de Informag&es - SEI, compativel ao SEI/GDF, seguirad o
fluxo previsto na Instru¢do n? 647/2017, observando os critérios de conferéncia de documentac&o e distribuicdo
previstas no paragrafo anterior, ingressando posteriormente no mesmo rito estabelecido por esta instrucdo:

| - a protocolizacdo dos requerimentos deve ocorrer diretamente na CAC ou por ferramenta de peticionamento
eletrdnico.

Art. 32 A instrucdo processual considerada para andlise dos requerimentos de licenciamento/autorizacdo
ambiental sera exclusivamente aquela constante no processo SEl autuado pelo Brasilia Ambiental (processo com
inicio 00391).

Paragrafo Unico. Os documentos apensados em processos de outros érgdos que utilizam o sistema SEI n3o serdo
considerados para a andlise e manifestacdo acerca de atos autorizativos, sendo apenas objeto de andlise aqueles
que instruam os processos SEl autuados pelo Brasilia Ambiental (processo com inicio 00391) .

Art. 42 O conjunto processual é composto por arquivos constantes na arvore do SEl, ndo sendo considerados
como pegas processuais qualquer conjunto de arquivos em midias fisicas fora dos parametros legiveis ao sistema
oficial de tramitacdo dos processos.

Paragrafo Unico. Caberd a Unidade de Gestdo das Informacdes Ambientais - UGIN e a CAC, a divulgacdo de lista
com as extensbes e limites de tamanho dos arquivos recepcionados no SEl, cabendo aos interessados a
adequacdo dos seus arquivos antes da protocolizacao.

CAPITULO Il
DAS ANALISES DOS REQUERIMENTOS DE LICENCIAMENTO/AUTORIZACAO AMBIENTAL

Art. 52 Vencida a etapa prevista no inciso VI, do § 19, do Art. 22, a ADIS/SULAM distribuird o processo para area
competente, que realizara a analise técnica e sera responsavel pela emissdo de parecer técnico conclusivo sobre
o requerimento objeto da analise.

Paragrafo Unico. Os prazos maximos de andlise técnica previstos no Art. 14 da Resolugdo CONAMA n2
237/1997 ou em norma especifica, passardo a contar a partir da distribuicdo do processo para drea competente,
sendo suspensa enguanto os autos estiverem aguardando atendimento a pendéncias notificadas ao requerente.

Art. 62 Durante a andlise, o Brasilia Ambiental, motivado por meio de "Manifestacdo de Pendéncias",
podera solicitar esclarecimentos e complementag¢des, uma Unica vez, em decorréncia da andlise dos documentos,
projetos e estudos ambientais apresentados, quando couber, podendo haver a reiteracdo da mesma solicitacao
caso os esclarecimentos e complementag¢des ndo tenham sido satisfatdrios.
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§ 192 A comunicacdo com o interessado deve ser feita:

Por envio de Oficio pelo sistema SEl;

| - Por e-mail institucional, anexando as mensagens ao processo SEl;

Il - Por meio de reunido técnica, com assinatura de ata e anexando esta ao processo SEl; e
Il - Demais formas oficialmente instituidas.

§ 22 A comunicacdo com o interessado podera ser feitas diretamente pela drea técnica competente pela andlise,
nado sendo necessaria anuéncia ou participacdo da SULAM nesta acgdo.

§ 32 A "Manifestacdo de Pendéncias" devera ser redigida de forma clara e objetiva, com a disposicao dos itens
pendentes de forma enumerada.

§ 42 Quando os esclarecimentos e complementacées forem exclusivamente dependentes de drgaos publicos do
Governo do Distrito Federal - GDF, o Brasilia Ambiental enviara oficio ao ente publico, sem necessaria provocacao
ao requerente, em observancia ao § 32 do Art. 32 da Lei Federal n2 13.726/2018, fato que também suspendera a
contagem dos prazos observados pelo § 12 do Art. 59.

Art. 72 A qualquer tempo, no oportuno da apresentacdio de novos documentos ao processo de
licenciamento/autorizacdo ambiental, a instituicdo publica requerente e usuaria do SEI devera dar continuidade a
processo(s) ja autuado(s) no sistema, inserindo os documentos e encaminhando ao Brasilia Ambiental para
analise, remetendo obrigatoriamente a CAC via Oficio pelo sistema SEI, assim como previsto para abertura do
processo.

§ 12 Em se tratando de apresentacdo de documentos motivada pelo Brasilia Ambiental, o oficio obrigatoriamente
devera enumerar, em quadro-resumo, todos os documentos encaminhados, bem como informar seu
relacionamento aos itens da "Manifestacdo de Pendéncias", conforme modelo exemplificativo no anexo Unico:

| - caso o oficio ndo seja remetido a SEGER/CAC, a unidade do Brasilia Ambiental que for destinatario do oficio ou
documento similar devera devolver o processo ao interessado indicando que siga os procedimentos estabelecidos
nesta Instrucgao;

Il - Apds conferéncia dos documentos, de acordo com a "Manifestacdo de Pendéncias", a CAC comunicarad ao
interessado quanto ao aceite ou a necessidade de corre¢do ou complementacdo da documentagao apresentada;

Il - Uma vez atendidos os itens da "Manifestacdo de Pendéncias" e sendo aceita a documentagdo, a CAC
procederad a movimentacdo dos documentos externos para um processo SEl do Brasilia Ambiental (processo com
inicio 00391) de modo a compor sua arvore de documentos e encaminhara diretamente a ADIS/SULAM para
revisdao do atendimento atestado, distribuicao e controle do processo e de seu andamento;

IV - Caso a documentac¢do ndo esteja adequada ao requerido pela "Manifestacdo de Pendéncias", a CAC emitird
um comunicado no préprio processo que foi enviado, informando quais os itens estdo inadequados ou faltantes e
devolvera o processo ao 6rgao responsavel;

VIII - A distribuicdo do processo pela ADIS/SULAM para a diretoria técnica responsavel apenas ocorrerd apds
atendidos todos os itens observados pela "Manifestacdo de Pendéncias".

§ 22 A juntada de novos documentos por parte dos requerentes, nos processos de licenciamento/autorizagdo
ambiental oriundos da iniciativa privada ou instituicdo publica ndo usuaria do Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEl, compativel ao SEI/GDF, serd realizada através da protocolizagdo diretamente na CAC ou por ferramenta
de peticionamento eletronico, passando em seguida por todo tramite previsto no pardgrafo anterior, exceto nos
casos de apresentacdo voluntaria de documentos pela parte interessada.

§ 32 Nos casos de perda de prazo da "Manifestacdo de Pendéncias", sera realizado o sobrestamento do
processo, a ser comunicado ao interessado por meio de Oficio pelo sistema SEl e publicacdo em Boletim de
Servico do Brasilia Ambiental:

| - para o prosseguimento do processo sobrestado, o requerente devera atender a "Manifestacdo de Pendéncias"
na integra;
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Il - na volta do processo antes sobrestado para area técnica, o mesmo sera considerado como nova demanda,
ocupando o ultimo lugar na lista de programacao para andlise;

Il - apds 1 (um) ano ininterrupto de sobrestamento do processo, o Brasilia Ambiental iniciard procedimento de
arquivamento do mesmo.

Art. 82 Compete a SULAM dar ciéncia e/ou solicitar manifestagdo de outras unidades do Brasilia Ambiental ou de
demais instituicdes publicas competentes.

§ 12 A identificacdo da necessidade das consultas cabera a drea técnica competente pela andlise na SULAM, que
subsidiara a Superintendéncia para encaminhar as consultas nos casos de obrigac¢do legal ou necessidade técnica.

§ 22 A solicitagdo de manifestagdo prevista no caput devera ser realizada antes da emissdo do parecer técnico
conclusivo.

§ 32 Quando for encaminhada para outra area do Brasilia Ambiental, a solicitacdo de manifestacdo encaminhada
pela SULAM devera ser tratada como prioridade na unidade consultada, considerando a transversalidade do ato
licenciador, obedecendo um prazo maximo de 60 (sessenta) dias para retorno.

§ 42 Nos casos em que uma unidade consultada do Brasilia Ambiental identificar necessidade de informagdes ou
documentos complementares para a tomada de decisdao, esta unidade devera se comunicar diretamente com o
requerente para solicitar as complementa¢des pertinentes para sua tomada de decisdo, estabelecendo e
controlando o prazo de resposta do interessado, utilizando dos instrumentos previstos no § 12 do Art. 62 desta
norma:

| - na vigéncia do prazo concedido ao requerente para apresentacdo de complementacges, ficara suspenso o
prazo previsto no § 32 deste artigo.

Art. 92 Quando o projeto objeto de analise técnica com vistas ao licenciamento ambiental forem classificados
como de significativo impacto ambiental, podendo afetar Unidade de Conservacao - UC especifica ou sua Zona de
Amortecimento (ZA), observando a Resolu¢gdo CONAMA n2 428/2010, a SULAM deverd solicitar manifestacdo a
Superintendéncia de Unidade de Conservacdo, Biodiversidade e Agua - SUCON, quando a UC for de gestdo
distrital, e ao ICMBio, quando for de gestao federal.

§ 12 Em se tratando de UC de gestdo distrital, a manifestacdo da SUCON deve ser obrigatoriamente emitida antes
do Parecer Técnico conclusivo da SULAM.

§ 22 A primeira agdo executada pela equipe técnica da SULAM sera a avaliagdo de interferéncia com unidades de
conservacdo e seu consequente envio ao orgdo gestor da unidade (SUCON ou Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio), quando necessdria a manifestacdo do gestor da UC.

§ 32 Apds enviada consulta, a SULAM deverd continuar a analise dos processos naquilo que independe da
manifestacdo dos gestores das UCs.

§ 492 Nos casos que caberd ciéncia ao drgdo responsavel pela administracdo da UC, conforme encaminhamento
final da SULAM, a PRESI, comunicard a SUCON ou ICMBio apds emissdo da licenca/autorizacdo ambiental.

§ 52 Para as UCs de gestdo distrital, o Brasilia Ambiental mantera em seu sitio oficial planilha indicando os casos
de necessaria manifestagcdo ou ciéncia da SUCON, observando os critérios previstos na Resolu¢gdo CONAMA n?Q
428/2010.

§ 62 Para as UCs de gestdo federal, serdo obedecidos os critérios previstos Resolugio CONAMA n2 428/2010.

§ 72 A SUCON elaborard planilha e arquivo com camada geoespacial, indicando a decisdo a ser tomada pela
equipe da SULAM (encaminhamento para manifestacdo ou ciéncia), levando em consideracdo as unidades de
conservacao individualmente, o tipo de estudo necessario para o empreendimento, existéncia de planos de
manejos e/ou zoneamentos e a distancia da unidade (dentro e/ou fora da unidade de conservac&o):

| - Em virtude da criacdo ou recategorizacdo de unidades de conservacdao e também nos casos de revisdao dos
planos de manejo ja existentes, a planilha supracitada podera ser revisada pela SUCON.

Art. 10 Expirado o prazo de 90 (noventa) dias para consultas internas e 120 (cento e vinte) dias para consultas
externas, sem o devido retorno, a SULAM avaliarad a possibilidade de concluir a analise do requerimento sem a
instrucdo solicitada, justificando a tomada de decisdo no Parecer Técnico conclusivo.
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Art. 11 Apds reunida as informacbes e retida a andlise necessdria, compete a SULAM e suas Diretorias,
considerando as manifestacdes encaminhadas pelas demais unidades, pronunciar-se por meio de Parecer Técnico
conclusivo sobre o deferimento ou indeferimento do pedido de licenga/autorizacdo ambiental, bem como pelas
condicionantes, exigéncias e restricGes ambientais que devam constar no ato autorizativo.

§ 19 Ressalvados os casos previstos em normas especificas, a licenga/autorizacdo ambiental serd emitida pela
PRESI, que por consequéncia alimentard o sistema URUTAU e enviard e-mail comunicando ao requerente.

§ 22 Em caso de indeferimento, a PRESI alimentard o sistema URUTAU, enviara Oficio pelo sistema SEl
comunicando o requerente e providenciara publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF:

| - apds publicagdo no DODF que noticia o indeferimento, o requerente tera 30 (trinta) dias para apresentar
recurso, devendo subsidiar seus argumentos, considerando exclusivamente as pecas ja existentes nos autos.

CAPITULO Il
DA POS EMISSAO DA LICENCA/AUTORIZACAO AMBIENTAL

Art. 12 Os documentos comprobatérios de cumprimento de condicionantes de licenca/autorizacdo ambiental,
serdo instruidos pela CAC em processo SEl especifico de acompanhamento de condicionantes, vinculado ao
processo de licenciamento/autorizagdo ambiental.

Paragrafo Unico. O processo de acompanhamento de condicionantes vinculado ao processo de
licenciamento/autorizacdo ambiental serd instruido com os documentos comprobatérios de cumprimento de
condicionantes de licenga/autorizacdo ambiental, apds atualizacdo dos itens atendidos no Sistema URUTAU.

Art. 13 As licencas/autorizacbes ambientais ficardo disponiveis no Sistema URUTAU, onde contara com
estatisticas, controle de prazos e de cumprimento de condicionantes ambientais.

Art. 14 Ao lavrar um ato de infracdo ambiental em desfavor de pessoa fisica ou juridica, que esteja exercendo
atividade licencidvel sem a devida licenciamento/autorizacdo ambiental ou em desacordo com essa, deve a
autoridade fiscal comunicar formalmente a SULAM tal feito.

§ 12 Havendo processo de licenciamento/autorizacdo ambiental, ainda que pendente de andlise, deve a
comunicacgdo ser realizada nos autos desse processo;

§ 22 N3o havendo processo de licenciamento/autorizagcdo ambiental, deve a comunicacdo ser realizada nos autos
dos processo de auto de infracdo.

§ 32 Caso o empreendimento seja embargado ou interditado sem ter processo de licenciamento/autoriza¢io
ambiental, a CAC fard o devido relacionamento no sistema SEl logo apds a abertura do processo
de licenciamento/autorizagdo ambiental.

§ 42 Qualquer alteragdo da vigéncia das penalidades de interdicdo e embargo devem ser comunicadas de
imediato, conforme descrito no caput deste artigo.

Art. 15 Sendo emitidas as licencas/autorizacdes ambientais referente a obras ou atividades que se encontrem
embargadas ou interditadas, deve a SULAM comunicar formalmente a SUFAM nos autos dos respectivos
processos de auto de infragao.

Art. 16 A qualquer tempo, o Brasilia Ambiental, mediante encaminhamento motivado dos seus setores, poderd
cancelar, suspender ou alterar um ato autorizativo vigente.

CAPIiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 17 A SUCON publicard até o dia 31 de dezembro de 2020 planilha e arquivo com camada
geoespacial indicando a decisdo a ser tomada pela equipe da SULAM sobre a necessdria comunica¢do ou
manifestacdo da unidade gestora das UCs distritais, quando o empreendimento causar impacto em tais espacos

protegidos.

Art. 18 A SULAM publicara até o dia 31 de dezembro de 2020, no sitio oficial do Brasilia Ambiental, sessdo
explicativa contendo legislagdo aplicada, listas de documentos necessarios, termos de referéncias e
condicionantes ambientais basicas para as atividades passiveis de licenciamento/autorizacdo ambiental.

Art. 19 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicac3o.

CLAUDIO JOSE TRINCHAO SANTOS
Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal - BRASILIA AMBIENTAL

Presidente Interino

Anexo Unico

Exemplo de preenchimento do quadro-resumo com a relagdo de documentos apresentados

Descri¢ao do item do checklist, da manifesta¢cao de pendéncia,
da informacgao técnica ou da licenca ambiental

Numero do documento SEI que atende ao
respectivo item

-LO

01 — Requerimento de LO 1234567
02 — CNPJ 2345678
03 — Comprovante de pagamento do preco de analise processual 3456789

il
Sel o
assinatura 2
eletrénica

180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

verificador= 44200909 cédigo CRC= 85E4C6F8.

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO JOSE TRINCHAO SANTOS - Matr. 1695059-
3, Presidente do Brasilia Ambiental-Interino(a), em 28/07/2020, as 15:40, conforme art. 62 do
Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n?

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
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